
 

Presidenza del Consiglio dei Ministri 
Dipartimento per gli affari regionali e le autonomie 

 

Ufficio per le politiche urbane e della montagna, la modernizzazione  

istituzionale e l’attività internazionale delle autonomie regionali e locali 
 

Servizio per le politiche urbane e della montagna, di sviluppo locale  

e di sostegno alla marginalità territoriale 
 

  

Capitolato tecnico e disciplinare per la trattativa diretta sul Mepa per la fornitura di un servizio di 

catering in occasione dell’evento “i servizi Pubblici Locali e il mito della dimensione territoriale ottimale. 

Tra filiere industriali e capacità tecnico – amministrativa degli Enti Locali nelle analisi di ReOpen SPL e 

nel Progetto ITALIAE che si svolgerà a Roma in data 7 marzo 2024, presso la sala polifunzionale della 

Presidenza del Consiglio dei ministri. 

Procedura sotto-soglia mediante affidamento diretto, ai sensi dell’articolo 50, comma 1, lettera b, del 

decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36   
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1) Oggetto dell’affidamento  

L’affidamento ha ad oggetto la fornitura di un servizio di catering in occasione dell’evento “i servizi Pubblici 

Locali e il mito della dimensione territoriale ottimale. Tra filiere industriali e capacità tecnico – 

amministrativa degli Enti Locali nelle analisi di ReOpen SPL e nel Progetto ITALIAE che si svolgerà a Roma 

in data 7 marzo 2024, presso la sala polifunzionale della Presidenza del Consiglio dei ministri, nell’ambito del 

Progetto “ITALIAE” – CUP J51H17000030007. 

Il servizio dovrà avere ad oggetto n. 70 menù con opzioni gluten free, n. 16 bottigliette da 0,50lt di acqua 

naturale per i relatori dell’evento, materiale e allestimento, n. 2 camerieri.  

Il servizio dovrà essere reso per un numero complessivo di 70 partecipanti con prodotti di altissima qualità, 

con allestimenti idonei allo svolgimento dell’evento, assumendosi la responsabilità per eventuali difformità o 

difficoltà tecniche che non renderanno possibile la prestazione. 

 

2) Amministrazione aggiudicatrice  

Amministrazione aggiudicatrice: Presidenza del Consiglio dei Ministri - Dipartimento Affari regionali e 

autonomie - CF 80188230587 – Via della Stamperia, 8 - 00187, Roma; 

email: segreteria.ufficioIaffariregionali@governo.it 

pec: affariregionali@pec.governo.it.  

Codice univoco ufficio: 42AM4C 

Responsabile Unico del Procedimento (RUP): Cons. Giovanni Vetritto 

 

3) Ammontare dell’appalto 

L’importo massimo complessivo è stimato in euro 1578,00, IVA inclusa. 

Le risorse relative ricadono nell’ambito degli importi previsti dal progetto Italiae entro il Programma Operativo 

Complementare al Pon “Governance e Capacità Istituzionale” 2014-2020, Linea di Intervento Trasversale - 

linea di attività “Comunicazione/Disseminazione (LT2)”. 

 

4) Modalità di esecuzione e tempi di consegna 

Il prodotto offerto dovrà corrispondere alle caratteristiche e prescrizioni indicate nel presente capitolato 

tecnico. 

Eventuali modifiche che dovessero rendersi necessarie in corso di esecuzione del contratto potranno essere 

concordate tra le parti senza oneri aggiuntivi per l’Amministrazione. 

Il fornitore del servizio ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni di cui venga in possesso e, 

salvo espressa autorizzazione da parte della scrivente Amministrazione, di non divulgarli in alcun modo e in 

qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente 

necessari all’esecuzione dell’incarico. 

L’attività oggetto del presente affidamento si svolgerà in data 7 marzo 2024 alle ore 13:30, presso la sala 

polifunzionale della Presidenza del Consiglio dei ministri. 

Si specifica che le n. 16 bottigliette da 0,50lt di acqua naturale andranno consegnate alle ore 10:15.  

 

5) Requisiti per la partecipazione 

L’operatore economico, di cui all’articolo 65 del D.Lgs. n. 36/2023, individuato tra i soggetti abilitati al 

Mercato Elettronico della P.A. (MEPA) deve, a pena di esclusione, possedere i seguenti requisiti:  

a) iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura, per attività coerenti con l'oggetto 

della presente procedura negoziata o altra attestazione equivalente;  

b) assenza di cause di esclusione stabilite dagli articoli 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023;  

c) comprovata esperienza specifica sviluppata nel settore di riferimento.  
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Specificatamente, i requisiti devono essere i seguenti:  

 

Requisiti di ordine generale:  

1. non sussistenza delle cause di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023;  

2. essere iscritti, per attività coerenti con i Servizi oggetto di gara, al Registro delle imprese o ad uno dei registri 

professionali o commerciali dello Stato di residenza se si tratta di uno Stato dell’UE, in conformità con quanto 

previsto dall’articolo 100, comma 3, del D.Lgs. n. 36/2023;  

3. essere in possesso dei requisiti di idoneità tecnico-professionale necessari per la corretta esecuzione del 

Servizio, ai sensi dell’articolo 26, comma 1, lettera a), punto 2), D.Lgs. n. 81/2008;  

4. non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque non aver conferito incarichi ad 

ex dipendenti che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto del Dipartimento nei propri 

confronti per il triennio successivo alla cessazione del rapporto.  

Requisiti tecnico-professionali: 

possesso di pregresse e documentate esperienze nel servizio di catering. 

 

L’operatore economico è tenuto a dichiarare il possesso dei requisiti di partecipazione mediante 

autodichiarazione, ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000, secondo il modello di Documento Unico di 

gara Europeo (DGUE), da allegare all’offerta come precisato nel successivo art. 7. 

 

6) Modalità di presentazione dell’offerta e chiarimenti 

La redazione dell’Offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura guidata 

dal MEPA.  

Il prezzo del servizio oggetto di affidamento sarà determinato a corpo. 

Il termine per la presentazione dell’offerta è quello indicato nella TD.  

Il termine per la proposizione di richieste di chiarimenti è quello indicato nella TD.  

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare 

alla Stazione Appaltante.  

Le richieste di chiarimenti potranno essere inoltrate entro e non oltre il termine indicato nella TD 

esclusivamente avvalendosi del portale Mepa della Consip (www.acquistinretepa.it) mediante la funzione 

“comunicazioni” all’interno della sezione di gara.  

Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti al di fuori della piattaforma Mepa.  

All’offerta andranno obbligatoriamente allegati: 

● Autodichiarazione, ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000, secondo il modello di Documento 

Unico di Gara Europeo (DGUE), attestante il possesso dei requisiti di ordine generale e speciale;  

● Patto di integrità; 

● Dichiarazione di tracciabilità dei flussi finanziari; 

L’operatore dovrà restituire debitamente compilati e sottoscritti digitalmente per integrale accettazione la 

suddetta documentazione.  

Con l’offerta l’operatore economico è tenuto obbligatoriamente a dichiarare di assumere a proprio carico tutti 

gli oneri assicurativi e previdenziali di legge, di osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro 

e di retribuzione dei lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizioni contrattuali e penalità.  

7) Procedura di aggiudicazione  

La stazione appaltante provvederà all’aggiudicazione dell’appalto, ai sensi dell’art. 17 del D.lgs. n 36/2023.  

Il contratto sarà stipulato secondo le disposizioni di cui all’art. 18 del D.Lgs n.36/2023.  
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Ai sensi dell'art. 50, comma 7, del decreto del Presidente del Consiglio dei ministri 22 novembre 2010, 

l'ordine è immediatamente esecutivo, pertanto, dalla data di sottoscrizione del contratto, la società si renderà 

disponibile alla consegna della fornitura, come da citato preventivo, con i tempi e le modalità concordate con 

il RUP. 

 

8) Garanzia definitiva 

Ai sensi dell'art. 53, comma 4, del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, in casi debitamente motivati è 

facoltà della stazione appaltante non richiedere la garanzia definitiva per l’esecuzione dei contratti di importo 

inferiore alle soglie europee. 

La garanzia fideiussoria dovrà essere prestata alle seguenti condizioni:  

• intestazione a favore dell’Amministrazione;  

• essere incondizionata e irrevocabile;  

• prevedere la clausola cosiddetta di “pagamento a semplice richiesta”, obbligandosi il fideiussore, su semplice 

richiesta scritta dell’Amministrazione ad effettuare il versamento della somma richiesta entro 15 giorni, anche 

in caso d’opposizione del soggetto Aggiudicatario ovvero di terzi aventi causa;  

• prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, nonché 

la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2, c.c..  

L’Aggiudicatario deve fornire la garanzia definitiva all’Amministrazione entro 15 giorni dalla data di 

ricevimento dalla richiesta.  

La garanzia si intende costituita a garanzia dell’adempimento di tutti gli obblighi contrattuali derivanti 

dall’esecuzione del Servizio, copre gli oneri e le penali per il mancato od inesatto adempimento e cessa di 

avere effetto solo alla data di emissione del certificato di regolare esecuzione.  

L’Aggiudicatario è tenuto in qualsiasi momento, su richiesta dell’Amministrazione, ad integrare la cauzione 

qualora questa, durante l’espletamento del servizio, sia in parte utilizzata a titolo di rimborso o di risarcimento 

danni per qualsiasi inosservanza degli obblighi contrattuali.  

Nessun interesse è dovuto sulle somme e sui valori costituenti la cauzione definitiva. La mancata costituzione 

della garanzia definitiva determina la decadenza dell'affidamento e l’acquisizione della cauzione provvisoria 

da parte della Stazione appaltante.  

 

In caso di mancato o inesatto adempimento è prevista una penale del 10% del valore del contratto. 

 

9) Modalità e termini di pagamento 

Il pagamento avverrà secondo il seguente piano di fatturazione: 

 

● 100%:all’esito della regolare esecuzione del servizio. 

 

All’esito positivo della verifica di conformità del servizio, ai sensi dell’articolo 125, comma 7, del decreto 

legislativo 31 marzo 2023, n. 36, il RUP rilascia il certificato di pagamento ai fini dell’emissione della fattura 

da parte dell’Aggiudicatario. 

 

La liquidazione dei corrispettivi avverrà, all’esito della regolare esecuzione, previa verifica della regolarità 

contributiva e fiscale, entro i 30 giorni successivi al ricevimento di regolare fattura elettronica. 

In ottemperanza alle norme che disciplinano i rapporti economici con la Pubblica Amministrazione (D.M. 

03.04.2013, n. 55, D.L. 24.04.2014, n. 66, art. 25) l’Amministrazione non potrà accettare fatture che non siano 

trasmesse in forma elettronica secondo le specifiche del citato D.M. n. 55/2013. 

Ciascuna fattura dovrà essere intestata al Dipartimento per gli Affari Regionali e le Autonomie presso la 

Presidenza del Consiglio dei Ministri - CF 80188230587 - Codice Univoco Ufficio (CUU) 42AM4C. 

Ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari, ai sensi della legge 13 agosto 2010, n. 136 s.m.i., gli strumenti 

di pagamento riporteranno, in relazione a ciascuna transazione posta in essere dalla Stazione Appaltante e 

dall’Aggiudicatario, il Codice identificativo di gara (CIG).  
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La fattura dovrà, inoltre, riportare le seguenti informazioni: il riferimento al POC “Governance e Capacità 

Istituzionale” 2014 – 2020, il CUP del Progetto “ITALIAE” n. J51H17000030007, il C.I.G., il riferimento 

all’oggetto del servizio, l’esigibilità IVA: soggetta a split payment. 

L’importo dell’imposta di bollo è determinato sulla base di scaglioni crescenti in relazione all’importo 

massimo previsto nel contratto, ivi comprese eventuali opzioni o rinnovi esplicitamente stabiliti, secondo la 

tabella A contenuta nell’allegato I.4 del d.lgs. 36/2023, in relazione ai contenuti dell’articolo 18, comma 10 

del decreto stesso.  

Il pagamento di quanto dovuto sarà effettuato solo dopo che l’Amministrazione avrà riscontrato e approvato, 

con apposito atto, la regolarità della prestazione effettuata.  
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